KOCIUK

SOFIA
CANDELA

EXPERIENCIA LABORAL

RECEPCIONITA- ESTUDIO JURIDICO
Mayo 2024 - actualidad

e Recepcion de llamadas telefonicas, mensajes y correos
electronicos.

¢ ‘Manejar la correspondencia de la oficina.

e -Atencion al publico.

SOBRE MI e Sistemas Emerix Lex y Mora.
Soy una persona responsable, puntual y NINERA- FAMILIA PRIVADA
proactiva. Tengo intencion de aprender a 2022 - 2023

fin de obtener un desarrollo profesional
optimo. Cuento con una gran capacidad
de comunicacion y resolucion de
conflictos.

Ayuda con deberes, actividades extraescolares, tareas
basicas del hogar, llevarlos y retirarlos de cualquier
actividad sea deportes, colegio o eventos privados

ATENCION AL CLIENTE- TIENDA ONLINE
Abril 2021 - actualidad

Administracion

Manejo de redes sociales
Paqueteria

Atencion y asesoramiento al cliente
Compra y venta de mercaderia.

CONTACTO

1164793944

Sofiakociuks@gmail.com

Villa Soldati, Ciudad Autonoma FORMACION
de Buenos Aires INSTITUTO TECNICO NUESTRA SENORA DE
24/05/2006 FATIMA

Bachiller en informatica y contabilidad
2019 - actualmente

CURSOS

CURSO DE RCP

HABILIDADES Agosto 2023

¢ Buena comunicacion
e Liderazgo

» Organizacion

» Adaptabilidad

e Gestion de tiempo

o Paquete Office

e Trabajo en equipo

o Flexibilidad



