Valentina

Haleblian Nunhez

Soy estudiante de Abogacia ingresando en el

= Valenhaleb@gmail.com ultimo trayecto de la carrera, con mas de 7 anhos
de experiencia en el rubro Judicial y Notarial,
S +11-5994-1205 buscando contribuir al campo legal con mis

conocimientos academicos y laborales.
9. Almagro, CABA.

EXPERIENCIA
® AUXILIAR ADMINISTRATIVO
FORMACléN Escribania Gutman | Feb 2023- Actualidad
ACADEM ICA o Confeccién de todo tipo de Poderes, donaciones de

. dinero e inmuebles, autorizaciones de viaje y de
BACHILLER CON ORIENTACION EN

ECONOMIA Y ADMINISTRACION
Instituto Summa | 2012 - 2016.

conducir, bienes de familia, y su efectivo seguimiento
asi como expedir su primera copia, ingresar
legalizacion y apostilla a la plataforma del Colegio de
CARRERA DE ABOGACIA Escribanos.

Universidad de Buenos Aires o Encargada de proceso pre y post escriturario: pedido

| 2018 - Actualidad. de libre deuda, oficial de AGIP, pedido de certificados al
RPI, sacar primera copia de escrituras, su efectivo

HABI LI DAD ES control en su inscripcién. Conocimiento en Minutas.

¢ Conocimientos en Certificaciones de firmas fisicas y

digitales.
Muy buen manejo de Paquete e Encargada del Stock de protocolo, su compra y foliado.
Office (Excel, Word, Power @ PROCURADORA
Point). Tajman & Asociados | Sept 2021 - Feb 2023

e Seguimiento e impulso de causas en el rubro

Nivel de ingles Basico. Tributario y Administrativo de CABA de la parte
Actora (Mandatario de la Ciudad Auténoma de
Buenos Aires).

e Atencidn via telefénica y mail a los contribuyentes
deudores.

e Ejecuciones fiscales a traves de la plataforma de
Rentas (AGIP).

e Llevar a cabo presentacion de Demanda en los casos
de Accidentes laborales, itinere, enfermedades

profesionales via ART.



ASISTENTE PERSONAL
Monica Eyherabide | Oct 2019 - May 2021

e Atencion al Cliente via telefonica, mail, en redes
sociales (Instagram, Facebook, Twitter,
LinkedIn).

e Gestion de gastos de la Sra. Eyherabide: Pago
de tarjetas de credito y pago de gastos en
general, efectuar facturas en AFIP para clientas.

ASISTENTE JUDICIAL
Tangredi & Asociados | Feb 2017 - Mar 2020

e Tareas de Procuracion en el rubro Civil,
Comercial y Laboral: diligenciamiento de
Escritos, Oficios, elaboracion de Cedulas.



