                                       CURRICULUM VITAE
DATOS PERSONALES


Nombre y Apellido: Susana Amelia CALDERARO.
Fecha de Nacimiento: 8 de octubre de 1979.
Nacionalidad: Argentina.
DNI: 27.692.027.
CUIL/CUIT: 27-27.692.027-3.
Domicilio: Avellaneda 77 1°”J”, Caballito (CABA)
Teléfonos: 4982-0508 / 156497-9732.
E-mail: susanacalderaro@hotmail.com
Estado Civil: Soltera. 
EDUCACIÓN 

· 04/2015-11/2015: Curso de Práctica Notarial APROBADO (Colegio de Escribanos de la Ciudad Autónoma de Buenos Aires).
· 04/2012-12/2013: Master en Gestión Ambiental– Universidad Nacional de La Matanza (duración 2 años).
· 04/2005-03/2011 Abogada – Instituto Universitario de la Policía Federal Argentina. (Matrícula Cap. Fed. T: 113 F: 949; PBA T: 8 F: 16).
· 1992-1997 Bachiller contable con orientación en informática- Instituto Hermanos Amezola (Villa Madero).
CURSOS-SEMINARIOS

· 1/2014 Curso de “Modificaciones Socio-Ambientales producidas por las tecnologías modernas”.
· 11/2013 Seminario: "La dimensión Ambiental de la RSE: Desafíos presentes  y futuros" (UCES).
· 10/2013 “Congreso de Ciencias Ambientales COPIME 2013” (asistente).
· 10/2013 Curso de “Introducción a la Economía Ecológica con Elementos de Ingeniería Ambiental”.
· 2013: Inglés: Nivel Inicial (NIVELES 1 Y 2) Institución: Centro Universitario de Idiomas UBA (CUI).
· 2013: Portugués: Nivel Inicial (NIVEL 1) Institución: Centro Universitario de Idiomas UBA (CUI).
EXPERIENCIA PROFESIONAL 

· Escribania Arisi (12/2022 a la actualidad): Manejo de carpetas de operaciones, manejo de Protocolo, confección de escrituras de compraventa, preparación de certificados Registrales y Administrativos, Poderes, Minutas de Inscripcion, Testimonios, Concuerdas, Cancelaciones de Hpotecas y Autorizaciones de viajes –y su inscripción-, tareas administrativas en general, Certificaciones de Firmas y de Fotocopias, atención telefónica y personal al cliente, prorrateo de servicios e impuestos, confección de facturas en página de AFIP.-

· Escribanía Dileva (12/2018 a 12/2022): Manejo de carpetas de operaciones, manejo de Protocolo, confección de escrituras de compraventa, preparación de certificados Registrales y Administrativos, Poderes, Minutas de Inscripcion, Testimonios, Concuerdas, Cancelaciones de Hpotecas y Autorizaciones de viajes –y su inscripción-, tareas administrativas en general, Certificaciones de Firmas y de Fotocopias, atención telefónica y personal al cliente, prorrateo de servicios e impuestos, confección de facturas en página de AFIP.-

· Escribanía Buasso (08/2017 a 12/2018): Manejo de carpetas de operaciones, confección de escrituras de compraventa (con créditos hipotecarios de los Bancos Nación, Ciudad y Provincia), preparación de certificados Registrales y Administrativos, Poderes, Cancelaciones de Hpotecas y Autorizaciones de viajes –y su inscripción-, tareas administrativas en general, atención telefónica y personal al cliente, prorrateo de servicios e impuestos, confección de facturas en página de AFIP.-
Referencia: Esc. Maria Eugenia Buezas- Tel. 11 4076-8780.-
· Empleada en correo privado Urbano Express (2000-2015): Tareas administrativas en general. Atención al cliente. Facturación. Estadísticas. 
Referencia: Guido Angrigiani- Tel. 155574-3109.-
· Abogada independiente (monotributista) 08/2012 al presente. 

        Matrículas: CPACF T: 113 F: 949

                            CAAL T: II  F: 376
INFORMACIÓN ADICIONAL


Conocimientos de Computación: 
-Windows.
-Procesador de textos: Microsoft Word.
-Planilla de Cálculos: Excel.
-Microsoft Power Point.
DATOS DE INTERÉS 


Excelente predisposición.
Excelente ortografía.
Adaptación y aprendizaje permanente.
Disponibilidad horaria: a partir de las 12 hs
REMUNERACIÓN PRETENDIDA 
   

 A convenir.-
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